
长治医学院政府采购工作流程图

年初各部门应结合年初预算将年度需采购项目详细资料及会议纪要按通知时间

交由政府采购科

政府采购科将已通过院长办公会的采购项目进行汇总，按财政厅规定格式进行

全年度政府采购意向公开

申请单位在采购意向公示 30 日后填写《长治医学院货物、服务、修缮项目购置

请示卡》一式两份（须附有详细参数、询价说明及会议纪要）并签章，需将所有

签章资料报送资产管理处和审计处，所有资料电子版发资产管理处邮箱

zcglc@czmc.edu.cn

电子卖场产品需登录中国山西政府采购网，点击电子卖场查实所购产品的型号及

金额，把截图发资产管理处邮箱 zcglc@czmc.edu.cn，由资产管理处统一上报购置

如项目是单一来源，需组织校外专家论证，填写单一来源专家论证意见表（见附件 1）
如项目是进口产品，需组织校外专家论证，填写进口产品专家论证意见表（见附件 2）
如单价超过 10万元的设备，需组织校内专家论证，填写采购大型产品专家论证意见

（见附件 3）

审计处下达审计建议表

资产管理处依审计建议上报山西省财政厅备案

山西省财政厅备案后，集中采购（电子

卖场除外）项目交省级政府采购中心

进行招标

部门集中项目交于长治医学

院委托代理机构进行招标

资产管理处同时填写长治医学院纪检监察部门廉政监督备

案表交学院纪检委，接受监督采购全过程

省政采中心列入计划组织招标（校内评审专家由

项目申报部门推荐确定），用时约 40-60天



招标完成后，签订长治医学院采购合同

（详见合同签订流程图）

货物类项目：资产管理处依合同

联系供应商，按时供货

工程类、服务类项目：合同移交归口部门

联系供应商，组织项目实施

项目实施完成，归口部门通知资产管理处组织专家验收，填写验收报

告（附件 4）交资产管理处一份。工程项目由审计处出具审计报告

资产管理处整理资料归档

归口管理部门携带政府采购备案表及清单，内部支票，入库单，

合同，审计结果，中标通知书，验收单，发票等到财务处结算

备注：

1.询价说明即询价过程，指对上报采购项目做初次询价、报价。须由申请单位的

询价小组填写，并在询价说明上签字并盖章（至少两人）。

2.请各单位做好报送物品价格的市场调研工作，不得用淘宝网的价格作为参考依

据。预算价格不符合市场行情将会造成流标，直接影响正常的采供工作。


